
การแก้ไข Email Signature ส าหรับผู้ใช้งานผ่านเว็บบราวน์เซอร์ (Google Mail หรือ Gmail) 

ไปที่เว็บไซต์ www.jwd-group.com/signature/ 

 
เลอืก Email Signature ของบริษัทที่ท่านใช้งาน 

 
แก้ไขข้อมลูที่ถกูต้องของหน่วยงานของท่านตามรูปแบบที่ให้ไว้ 

 
เรียบร้อยแล้วให้กดคลกิที่บรรทดัสดุท้าย 

 
กดปุ่ ม Atrl+a เพื่อเลอืกข้อมลูทัง้หมด (สงัเกตุว่าจะเป็นแถบสคีลมุเฉพาะในช่องที่แก้ไขข้อมูล) 
กดปุ่ ม Ctrl+C เพื่อท าการก็อปปีข้้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ไปที่หน้าเว็บของ Google Mail หรือ Gmail ที่ท่านใช้งาน 

คลกิที่รูปฟันเฟืองด้านขวา เลอืก Setting 

 
ที่หน้า General เลือ่นหน้าจอลงมาจนเห็นค าว่า Signature 

 
ท าการเลอืกเพิ่ม Signature 

 
คลกิ 1 ครัง้ที่ช่องที่จะวาง Signature 

กดปุ่ ม Ctrl+v ท าการวางข้อมูลที่ก็อปปีไ้ว้ในขัน้ตอนการก็อปปี้ 

 
เลือ่นหน้าจอลงมาด้านลา่งสดุ 

กดปุ่ ม Save Change  

กลบัไปทดสอบ โดยการสร้าง Email ใหม่ ถ้าท าถูกต้องจะได้ Email Signature อนัใหม่ครับ 



 


